SZABOLCS-SZATMAR-BEREG VARMEGYEI
KOZGYULES ELNOKENEK ES VARMEGYEI JEGYZONEK
23/2024. (XI1.18) VMKE-VMJ egyiittes utasitasa

a Pénzkezelési Szabalyzatrél

Altalanos rész

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés d) pontja
alapjan a szamviteli politika kotelezd tartalmi eleme a pénzkezelési szabalyzat elkészitése, mely
kotelezettségnek eleget téve a fizetési szdmldkon torténé pénzforgalom lebonyolitasa az
alabbiak szerint kertil szabalyozasra.

A szabalyzat hatalya kiterjed a:

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzatira (a tovabbiakban: Varmegye
Onkormanyzata)

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal)

- Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Terilleti Német Nemzetiségi Onkormanyzatra (a
tovabbiakban: Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat)

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatra (a
tovabbiakban: Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Terilleti Ukrdan Nemzetiségi Onkormanyzatra (a
tovabbiakban: Teriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat)

- Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdéalkodasi Tarsuldsra (a tovabbiakban:
Térsulas)

Tovébbiakban egyiittesen: Szervezetek.

A szabalyzat 1.2. pontjanak hatalya kizar6lag a Hivatalra vonatkozik.

A szabalyzat 3.3 pontjatol 4. pontjaig tart6 rész hatalya csak a Varmegye Onkorményzatéra és
a Hivatalra vonatkozik.

A szabalyzat 8. pontjatol 10.5. pontjdig tarté rész hatalya nem terjed ki a Terilleti Német
Nemzetiségi Onkormanyzatra, a Teriileti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzatra.

A Szervezetek feladata mindazon kozfeladatok, kozszolgaltatasok operativ lebonyolitdsa és
megvaldsitasa, amelyet torvény, vagy egyéb jogszabalyok a feladatk6rébe utalnak.

A feladatok tobbségének megvaldsitasa az operativ gazdilkodas keretében torténik, s mint
ilyen, pénzmozgassal jar.

A Szervezetek kotelesek pénzeszkozeiket — a készpénzben teljesithetd kifizetések céljara
szolgald pénzeszk6zok kivételével — fizetési szamlan tartani, pénzforgalmat fizetési szamlan
lebonyolitani, s ennek érdekében pénzforgalmi szamlaszerz6dést kétni.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkdzok a fizetési
szamlahoz kapcsolddod alszamlan lekothetok.



1. Pénzforgalmi szamlakezelés

1.1. Kéltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az 3llamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Ant) 79. § @)
bekezdésének b) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat fizetési szamlajat és az ahhoz kapcsolodé
alszamlait a Magyar Allamkincstarndl vezeti.

A Szervezetek szamlavezetd pénzintézete:

Magyar Allamkincstar Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Igazgatosaga (a tovabbiakban:

Kincstar)

A pénzintézet cime: 4400 Nyiregyhdaza, Széchenyi u. 3.

Telefonszama: +36/42-418-813

A Vdrmegye Onkormdnyzatdnak Kincstdrban vezetett bankszamldi:

10044001-00313742-00000000
10044001-00313742-00000158
10044001-00313742-00000189
10044001-00313742-00000196
10044001-00313742-00000206

10044001-00313742-00000213
10044001-00313742-00000220

10044001-00313742-00000237

10044001-00313742-00000244

10044001-00313742-00000251

10044001-00313742-00000268

10044001-00313742-00000275

10044001-00313742-00070003
10044001-00313742-90070002
10044001-00313742-00000282
10044001-00313742-00000299

10044001-00313742-00000309

Pénzforgalmi szamla

Allami hozzajarulasok elkiilonitése

Egyéb pénzeszkozok  elkiilonitése  szamla-
fejlesztés

Ké6zfoglalkoztatasi ~ programokhoz — nyujtott
koltségvetési tamogatas alszamla

EU Program lebonyolitasi szamla TOP-5.1.1-15.
EU for.fin.prog.leb.szamla EFOP-1.6.3.17

EU for.fin.prog.leb.szamla TOP-3.2.1-00062
Fenntarthatd energia ¢s klimacs.programok
kidolgozésa

EU for.fin.prog.leb.szdmla EFOP-5.2.2-17-2017-
00133 Orokség, ami Osszekdt, Szent Laszlo
emlékezete

EU.for.fin.prog.leb.szimla 'TOP-2.1.3.-16-SB1-
2017-00001 Tunyogmatolcs - Csapadékviz
elvezetés megvalositasa

EU for.fin.prog.leb.szdmla  TOP-5.3.2-17-SB1-
2018-00001 ,Itthon, egyiitt, k6z6sen Szabolcs-
Szatmar-Beregben”

EU.for.fin.prog.leb.szamla ROHU349 Easing
Acces to Systemic Discovery of Our Origins and
Resources (EASYDOOR)
EU.for.fin.prog.leb.szamla KEHOP-5.4.1-16-
2016-00104 ,Szemléletformalasi program az
energiahatékonysag jegyében Sz.Sz.B. megyében”
VIP Kartyafedezeti szamla.

Fedezetbiztositasi kartya

Eu.forr.fin.progr.leb.szla TOP-5.1.1-15-SB1-
2020-00002 Foglalkozt. gazdasagfejl. egyiittm.
Sz.5z.B. megye

Eu.forr.fin.progr.leb.szla TOP-2.1.3-16-SB1-
2020-00002 Ujfehérté csapadékviz elvezetés
Eu.forr.fin.progr.leb.szla TOP-1.5.1-20-2021-
00031



10044001-00313742-00000316

10044001-00313742-02020121

10044001-00313742-02020138

10044001-00313742-02020145
10044001-00313742-02020152
10044001-00313742-02020169
10044001-00313742-02050025
10044001-00313742-02120018

10044001-00313742-02020176

10044001-00313742-02020028

Eu.forr.fin.progr.leb.szla TOP-5.3.2-17-SB1-
2021-00002 Kolcsey Ferenc oroksége Sz. Sz. B
megyében

TOP Plusz 2.1.1-21-Megyehaza épililetének
energ.korsz.Sz.Sz.B megyében

TOP Plusz 3.1.1-21-8z-Sz-B megyei
foglalkoztatasi -gazdasagfejlesztési
egylittmitkodések

TOP-5.3.2-17-SB1-2021-00003
#HELYBENVAGYRENDBEN#

TOP-5.3.2-17-SB1-2021-00004 Az én megyém!
Az én torténetem!

TOP PLUSZ 2.1.1-21-SB2-2022-00002
Megyehaza épiiletének energetikai korszertsitése
Sz.Sz.B. megyében II. litem

EZFF/76/2022-TIM- Szemléletformalas a megyei
lakossag korében

HIPA/deviza beszedési technikai szamla Sz-Sz-B

TOP PLUSZ 3.1.3-23-SB2-2024-00001 Helyi
humén fejlesztések Sz.Sz.B varmegyében (I.)
projekt

CulturRO-HUb ROHU00636 projekt

A Varmegye Onkormdnyzatdanak Kincstdrban vezetett devizaszamldi:

HU76-10004885-10034019-00525833
HUS55-10004885-10034019-00625830
HU17-10004885-10008016-00825834
HU38-10004885-10008016-00725837
HU67-10004885-10008016-01225835

HU88-10004885-10008016-01025831

HU88-10004885-10008016-01125838

HU93-10004885-10008016-00925831

HU96-10044018-00313742-02020097

HU20-10044018-00313742-02020107

HU25-10044018-00313742-02020114

MAK-HUSKROUA/1101/067
MAK-HUSKROUA/1101/066

ECRR: European CulturalRoute Of Reformation
InterregCentral Europe 2014-2020

»~MOBI” HUSKROUA/1702/7.1/0023-
Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI
Hatéron Atnyulé Egyiittmiikddési Program 2014-
2020

,,GeoSES” HUSKROUA/1702/8.1/0065-
Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI
Hatéron Atnyulé Egytittmiikodési Program 2014-
2020

»NESICA” HUSKROUA/1702/6.1/0014-
Magyarorszag-Szlovakia-Romania-Ukrajna ENI
Hataron Atnyuald Egyiittmiikodési Program 2014-
2020

ROHU456" Easing Access to Systemic Discovery
of Our Origins and Resources" (EASYDOOR)
Ertékes

barangolas konferencidk szervezése
HUSK/SPF//3.2/260
HUSKROUA/23/RS/3.1/037 Planning4U
palyazat

CulturRO-HUb ROHUO00636 palyazat



A Hivatal Kincstdrban vezetett bankszamldi:

10044001-00313759-00000000 Pénzforgalmi szamla

10044001-00313759-00070003 VIP Kartyafedezeti szamla

10044001-00313759-90070002 Fedezetbiztositasi szamla

10044001-00313759-00000017 Egyéb pénzeszkozok elkiilonitési szamla

10044001-00313759-00000024 Eu. pénzforgalmi szamla TOP-1.5.1-20-2020-00021

10044001-00313759-02020028 EU pénzforgalmi lebonyolitasi szamla - TOP PLUSZ
palyézati alszamla

A Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Kincstdrndl vezetett bankszdmldi:

10044001-00314516-00000000 Pénzforgalmi szamla
10044001-00314516-00000048 Ko6zfoglalkoztatasi tamogatas szamla

A Teriileti Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Kincstdrndl vezetett bankszamldja:
10044001-00314509-00000000 Pénzforgalmi szamla

A Teriileti Ukrdn Nemzetiségi Onkormdnyzat Kincstdrndl vezetett bankszdmldja:
10044001-00006384-03010012 Pénzforgalmi szamla

A Tarsulds Kincstdarban vezetett bankszdmldja:

10044001-00339258-00000017 Eu.forr.fin.progr.leb.szla KEHOP-3.2.1. Komplex
hulladékgazd.

A Tdrsulds OPT Bank Nyrt.-nél vezetett bankszamldja:

11744003-15445847 Sz. Sz. B. Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulds
A Tdrsulds Erste Bank Hungary Zrt.-nél vezetett bankszamldi:

11600006-00000000-25255180 Pénzforgalmi szamla
11600006-00000000-39898098 Bérleti dij bevételi szamla

A szamla megnyitasanak, torzsadatai modositasanak, illetve megsziintetésének Kincstarnal
torténd kezdeményezése a Szervezet feladata.

1.2. Lakasépités, lakdsvasarlids munkaltatéi tAmogatasaval kapcsolatos pénzforgalmanak
lebonyolitasa
A Varmegye Onkorményzata és a Hivatal dolgozoi részére lakasépitésének, lakasvasarlasanak
munkaltatoi tdmogatasaval kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara az OTP. Bank Nyrt.-nél
vezetett
11744003-24405636 szamu Munkaltatéi lakasépitési alap tamogatasa elnevezésii
szamla szolgal.
A szamla javara, illetve terhére kell elszamolni:

—a szamla javara kezdeményezett atutalasokkal,



—a dolgozdk szamara folyositott tamogatasokbol, kolcsonokbdl a Hivatalt terheld
kezelési koltségek elszamolaséaval,

—a dolgozok koélesontorlesztésével, kamat- €s biztositasi dij fizetésével,

—a dolgozét terheld kezelési koltségek elszamolasaval, esetleges késedelmi kamattal,
tovabba

—a szamla egyenlege utan jaré kamatbevétellel kapcsolatos miiveleteket.

A szamla allomanyarol, illetve a kolcsonallomanyroél és a munkaltatoi lakasépitési
tamogatdsokrdl az éves beszamolo széveges részében kell szamot adni.

1.3. Pénzforgalmi szamlaszerzédésbol ad6do jogok és kotelezettségek

A Szervezetek kotelesek:

- a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsaggal rendelkezé személyek €s a hasznalt
bélyegzd szabalyszerl bejelentésérdl gondoskodni,

- a szamlaforgalom lebonyolitasara a Kincstar altal rendszeresitett szamitégépes utalasi
rendszert hasznalni,

- felelni a fedezethiany miatt nem teljesitett megbizasok jogkdvetkezményeiért.

A Kincstar:

a szamlatulajdonos kérelmére fedezetigazolast ad és azt atvezeti a Fedezetbiztositasi

szamlara,

- aszamlatulajdonos szdmléjan fennall6é kovetelés utan valtozo mértékl kamatot fizet,
€s azt jovairja a bankszamlan,

- a fizetési szamla vezetéséért, a pénzforgalom lebonyolitasaért, pénzforgalmi jutalékot,
egy€éb szolgaltatasért dijat, jutalékot szamit fel,

- eldzo tevékenysége korében keletkezett kvetelésekkel minden mas megbizast megel6zve
a bankszamlat megterheli,

- akolcson esetleges vissza nem fizetése esetén késedelmi kamatot szamit fel,

- a kamatok véltozasardl irasban, a dijak, jutalékok valtozasarol hirdetmény utjan értesiti a
szamlatulajdonost,

- a fizetési szamla javara, -illetve terhére irt &sszegekr6l szamlakivonattal, a csatolt
elektronikus bizonylattal, egyes tételeknél az eredeti okmany megkiildésével értesiti a
szamlatulajdonost,

- sajat hibajat helyesbitheti, melyr6l utdlag értesiti a szamlatulajdonost.

A bankszamlak feletti rendelkezési jogot a Szabalyzat 1. szdmu fiiggelékében megjelSlt
személyek kozll mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

Amennyiben a fizetési szamldk feletti rendelkezési jogosultsagra kijelolt személyekben
valamely ok miatt valtozas kovetkezik be, a szamlavezetd pénzintézethez 0j alairas-bejelentd
cimpéldanyt kell benyujtani.

Az alairok személyének kijelolése a Varmegyei Jegyz06, az 0 alairasok megszerzése €s az
alairéi cimpéldany eljuttatisa a szamlavezetd pénzintézethez a Varmegyei Jegyzé altal
megbizott személy feladatat képezi.

2. A pénzkezelés lebonyolitasanak rendje

2.1. A bankszamlaforgalom lebonyolitisa



A Szervezet fizetési szamlaira érkezé befizetések jovairdsa
- atutalasi megbizas

- készpénzbefizetések

alapjan torténik.

Atutalassal érkeznek az alabbi bevételek, kiilondsen:

- allami tamogatasok,

- egyeb tamogatasok,

- kiszamlazott termékek és szolgaltatasok ellenértéke,
- atvett pénzeszkozok.

A fizetési szamlak megterhelése és az arrdl torténd kifizetés kiilonésen
- aSzervezet altal kiallitott atutalasi megbizas alapjan, vagy
- inkasszoval torténik.

2.2. A megbizisok benyujtasanak médja, hatarideje

A Szervezet a papiralapu fizetési és egyéb pénziigyi bizonylatait a szamlajukat vezeté Kincstar
a kijelolt tigyintéz6knél torténd személyes leadassal juttatja el a kiil6nbdzo fizetési médokhoz
rendszeresitett formanyomtatvanyokon.

A Kincstar elektronikus formédban, a Szamlavezeté rendszer Front-end tigyfélprogram
segitségével, az egyedi forint atutaldsokat és a forintszamla terhére beadott devizafizetési
megbizasokat fogadja be teljesitésre.

3. A Kincstarban alkalmazhato fizetési moéodok

3.1. Atutalas

Az atutalasra szo6l6 fizetési megbizéassal a Szervezet megbizza pénzforgalmi szolgaltatojat,
hogy fizetési szdmlaja terhére meghatarozott dsszeget utaljon at a kedvezményezett fizetési
szamlgjara. -

A Szervezet altal az 4tutaldsi megbizas szamitogépes atutalasi rendszerrel torténik, az
érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjan.

3.2. Felhatalmaz6 levélen alapulé beszedés

A felhatalmazd levélben a Szervezet a Kincstirnal bejelentett modon engedélyezi a
kedvezményezett szamara beszedési megbizas benyujtasat.

A felhatalmazo levélen alapuld beszedés esetén a Kincstarhoz a pénzforgalom lebonyolitasarol
sz616 35/2017. (XI1.14.) MNB rendelet szerinti felhatalmazé levelet kell benyujtani.

Amennyiben a felhatalmazé levélben megjelslt terhelendé és kedvezményezett szamla
Egységes Rovat Azonosit6 (a tovabbiakban: ERA) és/vagy Allamhaztartsi egyedi Azonositd
(a tovabbiakban: AHT-azonosito) hasznalatara kotelezett, a felhatalmazo levélen kozolni kell a
kiadési és bevételi ERA-t és/vagy AHT-azonositot is. Felhatalmazo levél devizaszamla terhére,
illetve javara is befogadhato.



A beszedési megbizdssal torténd fizetésrdl sz6lo felhatalmazd levelet a Szervezetnek a
Kincstarhoz bejelentett modon kell alairnia és benyujtani.

3.3. Kincstari kartya hasznalata
3.3.1. Altalanos rendelkezések

A Kincstari kartya a kibocsato bank és a Kincstar logojaval ellatott, - a kartyafedezeti szamla
tulajdonosanak és a kartyabirtokos nevének feltlintetésével megszemélyesitett betéti tipusu
kartya, - amelyhez egy négyjegyti titkos kod (PIN kéd) tartozik, és amellyel birtokosa fizetési,
készpénz-felvételi miiveleteket kezdeményezhet.

A Varmegye Onkorményzata és a Hivatal MasterCard VIP Arany kartyaval rendelkezik.

MasterCard VIP Arany kartya, kincstari korbe tartozo szamlatulajdonosok vezetd beosztasu
dolgozodinak meghatarozott kiadas kiegyenlitésére és készpénzfelvételére szolgalo, kiilfsldon
¢s belfoldon egyarant hasznalhaté készpénz-helyettesité fizetési eszkéz.

A VIP kértyakat a ksltségvetési és lizemeltetési osztalyvezetd altal kijelslt dolgozo 6rzi. O adja
at a haszndlatara jogosult személyeknek.

3.3.2. A Kkartyabirtokos személyek meghatirozasa, nyilvantartasa, a kartyabirtokosok
felelossége

A Varmegye Onkormanyzatanal VIP kartya hasznalatara jogosult
- avarmegyei kozgyiilés elndke és
- azalelnok.

A Hivatalnél VIP kartya hasznalatara jogosult
- avarmegyei jegyzo,
- koltségvetési osztalyvezetd
- hivatasos gépkocsivezetok

A hasznalatban 1év6 VIP kartyakrol legalabb a kévetkezé adatokkal nyilvantartast kell vezetni:
- akartyabirtokos neve, lakcime,
- akartya sorszama,
- akartya lejarata,
- akészpénzben felvehetd napi limit dsszege,
- akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténé atadasanak datuma,
- akartya ataddjanak-atvevojének alairasa,
- akartyanak a kartyabirtokostol torténé bevonasanak idépontja, az atadé atvevd
alairasa.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztaros a felels.

A kartyabirtokos
- a kincstari kartyat a bankkartya szerzédésben foglalt szabalyoknak megfeleléen
koteles hasznalni, és a kincstari kértya Orzésérol a szerz6désben rogzitett szabalyok
szerint gondoskodni,
- koteles a kincstari kartyaforgalomban keletkezett tranzakciokrodl elszamolni,



- koteles bejelenteni a kincstari kartyat kibocsatd pénzforgalmi szolgéltatd és a
kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a kincstari kartya vagy a
hasznalatahoz sziikséges egyéb eszkoz adatai kitudodtak €s azokkal jogosulatlan
harmadik személy visszaélhet.

A kartyabirtokossal a kartya atvételekor nyilatkozatot kell alairatni, amelyben igazolja, hogy

- akartya birtoklasaval, valamint

- akartyahasznalattal,

- az 6rzéssel,

- aletiltassal,

- azelszamolassal
kapcsolatos kotelezettségeit megismerte €s betartja, illetve ezek megszegése esetén kvetendd
eljarast tudomasul vette.
A Kkartyabirtokos részére folyamatosan biztositani kell a kartyarendszerrel kapcsolatban kiadott
tajékoztat anyagokban és az ASZF-be valo betekintés lehetéségét.

3.3.3. Kinestari kartyak és PIN boritékok atvétele

Az igényelt kartyakat és az azokhoz tartozo PIN kodokat tartalmazé boritékokat az OTP Bank
Nyrt. (Bank) késziti el.

A kartyak és a PIN boritékok atvétele a pénztarostol torténik.
3.3.4. Kincstari kartyak fedezetének biztositasa

A Kincstari kartyafedezeti szamla a Kincstari kartyaval lebonyolitand6 tranzakciok pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgalé szamla.

A Kincstari kértyarendszer minden tipusahoz kiilon-kiilon kell kartyafedezeti szamlat nyitni.
A kartyafcdezeti szamlan a sziikséges pénziigyi fedezet biztositasarol a Koltségvetési
Osztalyvezet6 koteles folyamatosan gondoskodni.
Az elsd kartyak igénylésével egy iddben gondoskodni kell arrél, hogy a kartyak hasznalatahoz
sziikséges fedezet, de legalabb az igényelt kartyak éves dija atvezetésre keriiljon a kincstari
kartyafedezeti szamlara.
3.3.5. VIP kartyikkal végrehajtott tranzakciok elszamoldsa

a.) Vasdrlds VIP kartydval
A VIP kartyabirtokosok napi limit 6sszege a Varmegye Onkormanyzata és a Hivatal esetében
is 1.000.000 Ft. Ebbol 700.000 Ft értékhatarig hasznalhatjak a kartyajukat belfoldon és
kiilf6ldon vasarlasokra.

A VIP kartyéaval csak 6nkormanyzati, illetve hivatali célu kiadasok teljesithetok.

Egyéb kiaddsokat a kartyabirtokos a Kincstari kartyaval nem teljesithet, azokat mas modon kell
kiegyenliteni (P1. sajat szamlajahoz kapcsolodé bankkartyaval, valutéban stb.)



A Kkartyabirtokos a hivatalos kiilfoldi kikiildtetése alkalmaval a kiilf6ldon kértyaval tortént
vasarlas, vagy szolgaltatas ellenértékének kifizetésérél a tartéozkodési orszag pénznemében
kiallitott szamlat és kartyabizonylatot kér.

A kiilf6ldi vasarlas soran lebonyolitott kartyas vasarlasok dsszes szamlajat €s kartyabizonylatat
at kell adni elszamolaskor a koltségvetési osztaly megbizott dolgozdja részére.

A kartyas tranzakciok elszamoltatdsaval megbizott koltségvetési osztaly megbizott dolgozoja a
Bank Kaértyafedezeti Tiikérszamla adataival egyezteti a kikiildetésbol hazatért kartyabirtokos
altal leadott bizonylatokon szerepld adatokat.

b.) Készpénzfelvétel VIP kartydval

A kartyabirtokos hivatalos kikiildetése alkalmaval csak indokolt esetben hasznalhatja kartyajat
készpénzfelvételre. A készpénzfelvételi limit 300.000 Ft.

A Kkartyabirtokos a kartyabizonylat leadasaval szamol el az kéltségvetési osztaly megbizott
dolgozodja felé a készpénzfelvétellel.

A kartyatranzakciok elszamolasaval megbizott dolgozoé, a kartyabizonylat adatait egyezteti a
Bank Kartyafedezeti Tiikorszamla-kivonatan megjelend adatokkal.

3.3.6. Kartya letiltasok, potkartya igénylések

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, halad¢ktalanul le kell tiltani
a Hirdetményben €s a Bankkartya Altalanos Szerz6édési Feltételekben (ASZF) meghatarozott
moédon.

A Kkartyabirtokosnak a kartya letiltdsanak megtorténtét azonnal jelezni kell a Koltségvetési
Osztily  vezet6jének, akinek a letiltds tényér6l levélben, vagy e-mailban
(kartya@allamkincstar.gov.hu) tajékoztatni kell a Kincstar k6zpontjat.

Az tjonnan megigényelt kartyak adatait a nyilvantartason 4t kell vezetni.
4. Az Egységes Rovat Azonosito

A bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az allamhaztartisi szamvitelr6l sz6lo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz) 15. mellékietében szereplé Egységes
Rovatrendhez rendelt ERA kédokat nem kotelesek hasznalni a Szervezetek.

Az ERA kozlése aldli mentességet €lvezd szamlak korét a mindenkor hatalyos ,,A Magyar
Allamkincstar szabélyzata a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagrdl, fizetési modokrol,
fizetési megbizasok teljesitési hataridejér6l” cimil (a tovabbiakban: Kincstari szabalyzat) 8.
szamu melléklete tartalmazza.

Amennyiben a kincstari korbe tartozo tigyfél az atutalasi megbizas jogosultja, a jogosultnak a
teljesitést megel6zden a bevételhez (jovairashoz) kapcsolddé ERA-t k6zo1ni kell az atutaldval.

5. Allamhaztartisi egyedi azonosité szam (a tovdbbiakban: AHT-azonosito)



A Kincstari  korbe tartozd lgyfelek részére torténd pénzforgalmi milveletek
kezdeményezésekor, valamint a Kincstari szabalyzatban meghatarozott esetekben — az
allamhaztartasi egyedi azonosito hasznalat korébe vont szamlakra — AHT-azonositét kotelesek
alkalmazni a Szervezetek.

Az AHT-azonosité az allamhéztartasi egyedeknek a Pénziigyminisztérium altal vezetett
regiszterébe vald bekeriilés — folytonos fizikai — sorszama, az azonositoval ellatott
allamhaztartasi egyed nem valtozé adata.

Amennyiben a kincstari korbe tartozo tigyfél az atutalasi megbizas jogosultja, a jogosultnak a
teljesitést megel6zben a bevételhez (jovairashoz) kapcsolodd AHT-azonositot k6zolni kell az
atutaldval.

6. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznilata

A Szervezet a Kincstar honlapjan, a Szamlavezetési Front-end rendszeren keresztiil végez
tranzakciokat. Az Front-end rendszerben végzett adatforgalom (megbizasok, visszaigazolasok)
titkosak.

A Front-end rendszer hasznalatahoz a pénzforgalmi szolgaltatd altal biztositott felhasznaldi
jelszo jelenti a fethasznaloi jogosultsagot.

A Szervezeteknél a tranzakcidk végzése a 2. szamu fiiggelékben megjeldlt személyek részére
van engedélyezve.

Az Front-end rendszer hasznalatara jogosult a pénzforgalmi szolgaltaté altal biztositott
felhasznalonév €s egy jelszo hasznalataval {izemelteti a terminalt.

Az adatok rogzitése utan a Kincstarhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett alairasra
jogosult személyek PIN kodjanak beirasa (alairas) utan indithatok a tranzakciok.

Hibés tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

A fizetési szamlakon t6rténd jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasarol €s a
bankszdmlak egyenlegérdl a Kincstar bankszamla-kivonatot kiild, melyhez mellékeli a terhelést
€s jovairast dokumental6 bizonylatot is. A készpénz-atutalasi megbizason tértént befizetésrol
fénymasolatot mellékel.

A szamlakivonat alapjan a napi konyvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a bankszamla
egyenlegét. Az egyez0 konyvelés utin a bankszamla kivonat sorszamanak megfeleld
sorrendben egyditt kell megorizni és tarolni a hozzatartozé bizonylatokkal.

7. F6konyvi konyvelés

A bankszamldkon, pénztarban lebonyolodd pénzforgalom fokdnyvi konyvelése az ASP
rendszerben , a Tarsulas konyvelése az EPER rendszerben t6rténik.

Ennek keretében a bankszamla (hazipénztar) forgalmanak tételes kdnyvelése a banknaplon
(pénztarnaplén) a bevétel, illetve a kiadas jogcimének megfeleléen megnyitott és vezetett
f6konyvi szamlan torténik, egyidejlileg a napl6 Tartozik forgalmat a Koltségvetési elszamolasi



szamla (Pénztar szamla) Kovetel oldalan terhelésként, a naplé Kovetel forgalmat a
Koltségvetési elszamolasi szamla (Pénztar szamla) Tartozik oldalan jovairasként kényveli.

A fokonyvi kényvelési program rendszerébe épitve funkcional a bankszdmla egyeztetési
kotelezettsége. A tételesen konyvelt jovairasi és terhelési forgalom alapjan a napi bankszamla
egyenleget a program felkinalja egyeztetésre.

8. Készpénzforgalom lebonyolitasa

A Viarmegye Onkorményzata, a Hivatal, és a Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat
készpénzforgalma az erre a célra kialakitott hazipénztarban bonyolodik.

8.1. Hazipénztar
A hazipénztar fogalma
A hazipénztar a Varmegye Onkormédnyzata, a Hivatal, és a Tertileti Roma Nemzetiségi
Onkorményzat mitkddéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigort szimadasu
nyomtatvany stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara ¢és megérzésére kijelolt
helyiségrész.
A hazipénztarban kell kezelni

— a fizetési szamlardl felvett készpénzt,

— akészpénzben teljesitett befizetéseket.

A készpénzt napkdzben pénzkazettdban, éjszaka tlzbiztos lemezszekrénybe helyezett
pénzkazettaban kell tartani a meg6rzes biztonsaga érdekében.

Hazipénztar az alabbi helyen miikédik:

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5. f6ldszint 41. szamu iroda.

A hazipénztar nyitva tartdsa a forgalmi igényekhez igazodik.
8.2. A hazipénztar miikodése
8.2.1. Készpénzfelvételére jogosult személyek

A Varmegye Onkorményzata, a Hivatal, és a Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
bankszamlairol készpénz felvételére a 3. szdma fiiggelékben megjelolt személyek jogosultak.

A szamla felett rendelkezésre jogosult a Kincstarnal bejelentett mddon aldirva, irasban kételes
bejelenteni a készpénzfelvételre jogosultak nevét, azonositd adatait, amelynek elfogadasat és
érvénybelépését a Kincstar visszaigazolja.

8.2.2. Készpénz felvételének bejelentése
A héazipénztarban megfelel6 mennyiségu és cimletezésli pénzeszkoz folyamatos rendelkezésre

allasaért a pénztaros felelds. Neki kell gondoskodni a készpénz igénylésérol, hogy a kifizetés
id6pontjaban biztositott legyen a megtelelé mennyiségii készpénz.



Amennyiben a bankszamlardl kell felvenni a készpénzt, ugy a pénztarosnak az alabbi feladatai
vannak:

- az el6z6 napi zar6 pénzkészlet és a varhatd kifizetések alapjan felméri a varhatd
készpénzigényt,

- apénzintézeti eldirasoknak megfeleléen bejelenti a készpénzfelvételi igényét a Front-end
rendszeren keresztiil,

- gondoskodik a készpénzfelvételi igény aldirasar6l az alairasra jogosultsag
figyelembevételével,

- kiallitja a cimletjegyzéket.

A készpénzfelvételi igényt a Kincstarnal

- 500 ezer forintot el nem érd Gsszeg esetén a készpénz felvételt megel6z6 egy munkanappal,
- azezt elérd vagy meghalado 6sszegl készpénzfelvétel esetén két munkanappal

a készpénzfelvételt megeldz6en kell irasban bejelenteni.

A készpénzfelvételi igény miatti bejelentési kotelezettség hataridére torténéd elkiildéséért a
pénztaros (pénztar-helyettes) felelos.

A Kincstar a készpénzfelvételi igény bejelentés (modositas) elfogadasat, vagy visszautasitasat
irasban, a bejelentés befogadasanak napjan visszaigazolja.

Amennyiben a készpénz felvételére az esedékesség idopontjaban nem keriil sor, a bejelentés
érvényét veszti.

A Kincstar a kdzzétett hirdetményeiben hatarozza meg a forint és a valuta készpénzfelvétellel
kapcsolatos részletes szabalyokat, igy elsdsorban a bejelentési bizonylat munkanapon beliili
benyujtasanak hataridejét, elfogadasanak feltételeit, a benyWjtas visszaigazolasanak madjat,
valamint az allampapir forgalmazassal 6sszefliggé készpénzfelvétel, illetve annak bejelentésére
vonatkoz6 szabalyokat.

8.2.3. Kerekitési szabalyok

A Magyar Nemzeti Bank az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasardl sz6lo 10/2007. (X.1.)
MNB rendelkezése alapjan 2008. marcius 1-t6] kivonta a készpénzforgalombdl a 1 és 2 forintos
érméket.

Az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében szilkséges kerekités szabalyairol
szolo 2008. évi III. torvény rendelkezett az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa
kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol.

A térvény értelmében a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) térténé fizetés
esetén, ha a fizetendd Gsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor az
alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 6sszeget megéallapitani és
kiegyenliteni.

- a0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd Ssszegeket lefelé, legkzelebbi 0;

- a2,50 forinttol, 4,99 forintig végz6d6 6sszegeket felfelé, a legk6zelebbi 5;
- az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dé dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
forintra végz6d6 Gsszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiilonbozet 6sszegét egyéb bevétel vagy raforditas jogcimen kell elszamolni.



8.2.4. A napi készpénz zaro6 allomanyanak maximalis mértéke
A pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke 1.000.000 Ft lehet.

A pénztar engedélyezett napi zar6 allomanyat meghalad6 dsszeget vissza kell fizetni a fizetési
szdmlara.

8.2.5. A pénzmegorzés és tarolas

A héazipénztar pénzkészlete vaskazettdba és pancélszekrénybe keriil elhelyezésre, melynek
egyik kulcsat a pénztaros, masik kulcsat (lezart, lepecsételt és alairasokkal hitelesitett
boritékban) a Koltségvetési Osztaly vezetdje 6rzi. A pénztari kulcsok hely€rdl, a valtozasokrol
a 1. szamu mellékletben szerepl6 nyilvantartast kell vezetni.

A pénztaros akadalyoztatasa esetén a pénztar-helyettes €s a pénztarellendr, valamint a
Koltségvetési Osztaly vezetdje egyiitt bontjak fel a kazetta és a pancélszekrény kulcsat
tartalmazd boritékot és nyitjak ki a pancélszekrényt és a kazettat. A kazettdban 1évo
pénzkészletet a pénztari bizonylatok alapjan ellenérzik, pénztarzarlatot készitenek.

A pénztarzarlat megtorténtérdl jegyzOkonyvet vesznek fel és az esetleges eltérést — hidnyt vagy
tobbletet — szintén rogzitik.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
— ajelenlevok nevét,
— a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
— a pénztarban talalt
= készpénz Osszegét cimletenként,
= értékpapirok Osszegét (tipus, cimlet, darabszam),
= egy¢b értékeket,
= szigord szamadasi nyomtatvanyok sorszamat, darabszamat,
— pénztarnaplé utolsé bejegyzési tételszamat,
— az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
— a pénztarat atvevo személy atvételre vonatkozé nyilatkozatat,
— ajelenlévdk alairasat.

8.2.6. A készpénzszallitas szabalyai

A készpénz szallitasa a Kincstarbdl jelen szabalyzat alapjan, a pénzfelvételre felhatalmazott
személy, illetve személyek kotelessége.

A készpénz szallitasa minden esetben csak korszerd, jelzést ad6 pénzszallité taskaban torténhet.
A szallitott pénzdsszeg nagysagatol fiiggden:

- 100.000 Ft alatt 1 £f6 pénzszallito,

- 100.000 Ft €s 500.000 Ft kozott 1 £6 pénzszallito és 1 £6 kiséro,

- 500.000 Ft és 1.000.000 Ft kozott 1 £6 pénzszallito és 2 £6 kiséro,

- 1.000.000 Ft és 2.000.000 Ft kozott 1 £6 pénzszallitéd €s 2 16 kiséro, gépkocsival.

A pénz szallitdsaval megbizott dolgozoknak a készpénzt a legrévidebb uton és idén beliil kell
a hazipénztarba szallitani és ott elhelyezni. A pénz szallitasaval megbizott dolgozokat a pénz



szallitasa kozben mas feladattal megbizni nem szabad, de nem is véllalhatnak olyan feladatot,
amely gatolna Oket e feladat biztonsagos végrehajtasaban.

A pénz szallitasaval megbizott dolgozdk feleldsek a felvett pénzosszegért. A szallitoknak
utk6zben a pénzkotegeket felbontani tilos, annak zarasait, plombait érintetlentil hagyva kell a
pénztarosnak atadniuk. A pénzszallitok feleldssége addig tart, mig a pénztaros az atvett pénzt
megszamolja és bevételezi a hazipénztarba.

9. Pénzkezelési munkakérsk és feladatok
9.1. Pénztaros
A hazipénztart a pénztaros 6nalldan, elszamolasi ktelezettség mellett kezeli.

A pénztarosnak megbizasakor 2 példanyos irasbeli nyilatkozatot kell tennie, melyben elismeri,
hogy a pénztart elszamolasi k6telezettséggel, teljes anyagi felelosséggel kezeli. (1 példanyt az
irattarba, 1 példanyt a pénztarosnak.)

A nyilatkozatmintat e szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.
A pénztarosi feladatokat a Koltségvetési Osztaly vezetdje altal kijelolt személy latja el.

A pénztaros a rabizott készpénzt és értékeket vaskazettaban, a rabizott egyéb értékeket (szigori
szamadasu nyomtatvanyokat) fajtanként elkiilonitve — kizarolag erre a célra hasznélt — nappal
is zarva tartott, biztonsagi zarral ellatott szekrényben kételes tartani.

A pénztéros {6 feladata

- akészpénz sziikséglet felmérése és a készpénz igénylése,

- apénztarban tartott készpénz €s a rabizott egyéb anyagi értékek kezelése, megdrzése,

- abelizetell készpénz atvétele,

- az alapbizonylatok alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

- az utalvanyozott kifizetések teljesitése,

- apénztarral kapcsolatos bizonylatok kiallitasa, nyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
- szigoru szamadéasu nyomtatvanyok kezelése.

A pénztaros koteles gondoskodni a varhato kifizetéseknek megfelelé6 mennyiségii és cimletii
készpénz biztositasarol.

A pénztaros csak valddi €s forgalomban 1évé pénzt (bankjegyet, érmét) fogadhat el a
befizetoktol és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat6 el hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy, kivéve, ha az még teljes
értékben bevalthatd. Nem fogadhat6 el olyan bankjegy, illetve érme, amelynél nyilvanvaléan
megallapithatd, hogy nem a forgalomban, természetes kopas kévetkeztében, hanem mas ok
miatt (pl.: szdndékos rongalas, vesztett allagabdl, vagy sériilt meg) rongalédott meg.

A pénztéros az atvett bankjegyet a bankjegyvizsgald berendezés segitségével megvizsgalja.

Ha a pénztdros a ncki atadott pénzck kozétt hamis, vagy hamisnak 1atszo bankjegyect, illetve
érmét talal, azt a befizetés céljara nem fogadhatja el. A hamis, vagy a hamisnak tiiné bankjegyet



(érmét) vissza kell tartania és az eredetérdl a befizet6t jegyzOkonyv felvétele mellett meg kell
hallgatnia. A jegyz6konyv felvételénél a pénztarellendrnek is jelen kell lennie. A
jegyzékonyvben nyilatkozni kell, hogy a befizeté a hamis, vagy hamisnak tiiné bankjegyet
(érmét) kitdl és mikor kapta (3. szdmu melléklet).

Rogziteni kell a hamis pénzzel rendelkezo tigyfél nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat
is. A jegyz6konyvet ala kell iratni az tigyféllel. Az alairas esetleges megtagadasat is rogziteni
kell a jegyzokonyvben. A hamis, vagy hamisnak tind bankjegyrol (érmérdl) elismervényt kell
adni a befizet$ részére. Az elismervényen fel kell tiintetni a bankjegy sorozat- €s sorszamat. A
hamis, vagy hamisnak latsz6 pénzt €s az atvételrdl késziilt jegyzokonyvet tovabbi intézkedésre
a megyei jegyzonek kell atadni.

A készpénzen kiviil a pénztaros kezeli:

- akészpénzfelvételi utalvanyt,

- apénztarjelentést a bevételi- €s kiadasi pénztarbizonylatokat, valamint
- Orzi a pénztarban elhelyezett értékeket,

- az egyéb szigori szamadasui nyomtatvanyokat.

9.2. Pénztaros-helyettes

A pénztaros helyettese a hazipénztar kezelését akkor veszi at, amikor a pénztaros valamely
okndl fogva ezen feladatait nem tudja ellatni. A pénztaros helyettes megbizasanak feltételei
azonosak a pénztaroséval.

A pénztaros helyettesnek megbizasakor 2 példanyos irasbeli nyilatkozatot kell adni, melyben
elismeri, hogy a pénztart elszamolasi koételezettséggel, teljes anyagi felelosséggel kezeli. (1
példanyt az irattarba, 1 példanyt a pénztarosnak.)

A nyilatkozatmintat e szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

A pénztaros-helyettesi feladatokat a Koltségvetési Osztaly vezetdje altal kijeldlt személy latja
el.
A helyettesités idészakaban feladata és feleldossége megegyezik a pénztarosra elGirtakkal.

A pénztar dtadasndl jelen kell lennie:
- az atadonak (pénztarosnak),

- az atvev0 pénztaros helyettesnek,
- az érvényesitOnek,

- apénztarellendrnek.

A pénztirban 4atadas-atvétel elétt a nyilvantartdsokat szabalyszerlien le Kkell zérni,
pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénzen kiviil a kulcsokat, értékeket, bizonylatokat, nyilvantartasokat is at kell adni a
helyettesnek, aki koteles meggy6zodni az elszamolasok helyességérol, az atvett értékek
meglétérol.

A pénztarosi munkakor atadas-atvételérdl jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet az ataddsnal
jelenlévok kotelesek alairni. (5. szdmi melléklet).



fgy kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztaros valamilyen ok miatt nem jelenik meg
munkahelyén. A pénztaros helyett ekkor a hivatalbdl jelenlévd felettes irja ald a jegyz6kdnyvet.

9.3. A pénztarellenér

A pénztarosellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbrzése, valamint a

pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése.

Az alaki €s tartalmi ellenérzés soran az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztik, érvényesitették, &s
ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai
igazolasa,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatolték-e a sziikséges mellékleteket
alapbizonylatokat, a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-¢ szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- €s kifizetések bizonylatoldsara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznalték-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a
jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjclentés, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellen6rzése soran a

pénztarellendmek ellenériznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok
¢s az alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

A pénztarellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztarjelentést kézjegyével ellatni. A

pénztarellendri feladatokat hetente kell elvégezni.

A pénztarellenérzés sordn megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a

Koltségvetési Osztaly vezetoje és a megyei jegyzo felé.

9.4. Ervénycsités, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés

A koltsegvetési gazdalkodas végrehajlasaval osszelliggd kotelezeltségvallalds, érvényesités,
utalvanyozas €s pénziigyi ellenjegyzés rendjének szabalyairdl szol6 MKE-MJ utasitasban
foglaltak alapjan meghatarozasra keriilt a Hivatalban a

- kotelezettségvallalas — pénziigyi ellenjegyzés,

- érvényesités,

- utalvanyozas — pénziigyi ellenjegyzés rendje és az arra jogosultak kore.

A Kozpontositott Illetményszamfejtési Rendszerb6l kinyomtatott hokozi kifizetési jegyzéket
csak a nem rendszeres juttatas feladojanak kell ellatnia alairasaval, mivel a hozza kapcsolodd
utalvanyrendeleten irja alé az utalvanyozo, és az ellenjegyz6.

9.5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo €s az ellenjegyzo, illetve az utalvanyozo és az ellenjegyz6 — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.

Pénztaros nem kaphat utalvanyozasi jogosultsagot.
Az €rvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.



A szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos az érvényesitést végzd személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzligyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara 1atna
el.

9.6. A pénzkezelés bizonylatai

A bankszamlarol készpénzt felvenni — csak a Kincstarnal bejelentett személy alairasaval ellatott
— készpénzfelvételi bizonylat hasznalataval lehetséges.

A szakmailag leigazolt és érvényesitett alapbizonylat alapjan a pénztaros utalvanyrendeletet
készit, melyet atad utalvanyozas €s pénziigyi ellenjegyzés céljabol az operativ gazdalkodast
folytaté munkatarsaknak.

A pénztarosnak a pénztari befizetésekrol bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani a ASP rendszer segitségével.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozo
alapokmanyokat.

Pénztari alapokmany, kiiléndsen:

- aszamla,

- akészpénzfizetési szamla,

- azilletmény kifizetési jegyzék,

- amenetlevél, kikiildetési rendelvény,

- aki-, vagy befizetéseket elrendel6 egyéb okmanyok.

9.7. A pénztari bevételek bizonylatolisa

A hézipénztari befizetésekr6l — a vonatkozé alapokmanyokkal egyezben — bevételi
pénztirbizonylatot kell kidllitani a ASI> / EPER rendszer scgitségével.

A bevételi pénztiarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 3sszeg azonossaganak
igazolasa céljabol a befizetdvel ala kell iratni. Postautalvanyon érkezett befizetés esetén a
befizetd aladirdsa céljara szolgald rovatban hivatkozni kell a vonatkozé okiratra (pl.:
postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alairasaval igazolnia.

A bizonylatot kiallité pénztaros, a bizonylati adatokat ellen6rzd, a kényveld, az utalvanyozd, a
pénziigyi ellenjegyzést végzd is koteles a feladat végrehajtasinak igazolasaul a bevételi
pénztarbizonylatot alairni.

A bevételi pénztarbizonylatot két példanyban kell kiallitani.

Az els6 példany a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokményokat
(a csatolt okményok darabszamat a bizonylat ,,Melléklet” rovataban kell feltiintetni), majd a
bizonylatokat a vonatkozo6 pénztarjelentéssel egyiitt kell kényvelésre atadni.

A masodik példanyt a belizetés teljesitését igazolod elismervényként a befizetének kell atadni.

9.8. A pénztari kifizetések bizonylatolisa



A pénztarosnak minden pénztari kifizetésrél — a vonatkozé okmannyal egyezden — kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani a ASP / EPER rendszer segitségével.

A pénztaros kifizetést csak szabalyszerlien kiallitott, ellendérzétt, érvényesitett €s a jogosult
személy utalvanyozasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan teljesithet. (Az érvényesités,
utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés a pénztarbizonylathoz tizott alapokményon is torténhet.)

A pénztaros alairt utalvany nélkiil, vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel elismerd nyugta
(bon) alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e
a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
megbizottja részére az §sszeg csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd
ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél, az esetenkénti meghatalmazas helyett,
visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhat6. Ezekrél a meghatalmazasokrél a pénztaros
kiiléon nyilvantartast kotcles vezetni ¢s a kiadasi bizonylat szdveg rovataban — mivel a
meghatalmazas ez esetben nem csatolhatd — hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altalaban csak egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylattal
tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a
napon veszi fel jarandésagat.

A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az atvevok alairasaval az alapokmanyon térténik (pl:
bérjegyz€k). Amennyiben az alapokmanyon szerepl6k koziil az esedékess€g napjan valaki nem
veszi fel a jarandosagat, akkor a fel nem vett illetményekre vonatkozé eldirasok szerint kell
eljarni.

A pénz atvevOjének személyazonossagit személyi igazolvannyal kell igazolnia. A pénz
atvételét az atvevének (nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiadasi
pénztarbizonylaton alairasaval kell elismernie.

Ha az atvevd nem a Hivatal dolgozdja, a kiadasi pénztarbizonylaton (pénztari alapokmanyon)
az atvevo személyi igazolvany szamat is fel kell tiintetni.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak is (kifizetd) ala kell
irnia.

A kiadasi pénztarbizonylatot egy példanyban kell kiallitani, mely a kényvelés bizonylata. E
példanyhoz kell csatolni a pénztari alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a
bizonylat ,Melléklet” rovataban fel kell tiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd
pénztérjelentéssel egytitt kell konyvelésre atadni.

9.9. Havi pénztarjelentés
A pénztarosnak a pénzforgalmat minden pénztari be- és kifizetést a felmeriilés sorrendjében

rogzitenie kell a pénztarprogram segitségével, melyrél honap végén , Havi pénztarjelentést”
allit el6.



A pénztaros havonta kételes pénztarzarlatot késziteni.

Pénztarzarlatkor a pénztarosnak:

- meg kell dllapitania a pénztarban 1évo készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben,

- apénztarjelentés alapjan meg kell allapitani a bevételek és kiadasok végosszegét, majd az
eléz6 idoszaki készpénzmaradvanyanak figyelembevételével a pénztari nyilvantartas
szerinti egyenleget,

- a pénztarjelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valosagos
készpénzmaradvannyal,

- az egyeztetés megtorténtét alairasaval kell igazolnia a pénztarjelentésen, illetve a
pénztarzarlaton, ha ez kiilon késziil.

A pénztarellenér az ellenérzeés elvégzését koteles alairasaval igazolni. Az egyeztetés soran
mutatkozo esetleges eltérések okait még a megallapitas napjan ki kell deritenti, illetve ha ez nem
vezetne eredményre, az eltérést rendezni kell. Az eltérés rendezésérodl jegyzOkonyvet kell
felvenni, amit a pénztarellenérnek és a varmegyei jegyzonek is ala kell irnia.

A jegyzOkényv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni, az esetleges hidnyt a
pénztarosnak be kell fizetni.

10. Pénz- és értékkezeléssel kapcsolatos egyéb szabalyok

10.1. Illetmények kifizetése

Nletmények, tiszteletdijak, koltségtéritések kifizetése lakossagi folydszamlara torténik.
10.2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszdmoldsra kiadni csak az alabbi célokra lehet:

- beszerzésre (vasarlasra),

- kikiildetési kiadasokra,

- kis kiadasokra (reprezentécio, postakoltség, stb.),
- lizemanyag vésarlasra.

Elszamolésra pénzt kiadni csak személyre szoloan, az erre jogosult személyek utalvanyozasa
€s pénziigyi ellenjegyzése alapjan szabad.

Az elszamolésra kiadott 6sszeg a rendszeres — és jelen szabalyzatban rogzitett — esetektdl
eltekintve, nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges mértéket.

Az elszamolésra kiadott el6legrdl a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni, mely tartalmazza
sorrendben az elbleget felvevd személyek nevét, a felvett Osszeget, a felvétel idejét, a
visszafizetési kotelezettség idejét és a tényleges visszafizetés idejét.

A kiilfoldi kikiildetésre igénybe vett eloleggel a kikiildetés befejezését koveté 8 munkanapon
beliil az érintett személy koteles elszamolni. Az elszamolasra a , Kiilf6ldi kikiildetési utasitas
és koltségelszamolas” nyomtatvanyt kell hasznélni.

A felvett utielleggel a kikiildetés befejeztével, de legkésébb az elbleg-nyilvantartasban
megjel6lt hataridoig el kell szamolni.

Ha a kikiildetés nem valosul meg, az 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.



Belfoldi kikiildetésre, sajat gépkocsi hasznalat elszamolasara a ,,Kikiildetési rendelvényt” kell
alkalmazni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb dsszeget (eloleget) vesz fel, a kordbban felvett
osszeggel (el6leggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasira megjel6lt hatarido
még nem telt el.

Ha az elszamolasra kotelezett az eloirt hataridore a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor azt
a pénztaros koteles a varmegyei jegyzo részére jelenteni.

10.3. Az elszamolasra kiadott osszeggel torténé elszamolas

Az elszamolasra kiadott 5sszeggel (eléleggel) annak felvételétdl szamitott 30 napon beliil el
kell szamolni. Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevd 30
napon beliil nem szdmol el, ugy Ot a személyi jovedelemadérol sz616 1995. évi CXVIL. térvény
72.§-a szerinti kamatkedvezménybdl szarmazoé jovedelem adoja terheli.

10.4. Szigora szamadads ala vont nyomtatvanyok
Az Sztv. el6irasai szerint szigoru szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni:

- akészpénz kezeléséhez kapcsolddo nyomtatvanyokat,

- mas jogszabaly elbirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolddo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszertisitett adattartalmu szamlat és nyugtat is),

- minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6, vagy
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

- az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A Szervezeteknél az alabbi nyomtatvanyokat kell szigori szamadésu nyomtatvanyként kezelni:

- Havi pénztarjelentés (ASP / EPER program)
- Bevételi pénztarbizonylat (ASP /EPERprogram)
- Kiadasi pénztarbizonylat (ASP/EPER program)
- Készpénzfizetési szamla (ASP /EPERprogram)
- Szamla (ASP/EPER program)
- Kikiildetési rendelvény (tomb)
- Kiilfsldi kikiildetési utasitas és

koltségelszamolas (laponként)

Az ASP / PM-cod programbol keriil kinyomtatasra:

- Leltarfelvételi jegy
ingatlanok felvételére (laponként)
- Targyi eszkoz leltarfelvételi
iv és Osszesitd (laponként)
- Allomanyba vételi bizonylat (tombonként)
- Leltarozas bizonylatai
felhasznalasra kiadaskor (laponként)

A szigortl szamadésu nyomtatvanyok analitikus nyilvantartasara az erre rendszeresitett raktari
nyilvantarté lapot kell alkalmazni, amelyb6l



- afelhasznald szervezeti egység,

- afelhasznalo személy,

- afelhasznalt mennyiség — sorszam szerint €s
- afelhasznalas id6pontja is megallapithato.

A felhasznal6 kételes a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) elszamolni.

A pénztaros a szigori szamadasu nyomtatvanyok készletérdl, felhasznalasarol az alabbi
nyilvantartast koteles vezetni (6. szdmu melléklet):

- Szigort szamadasu nyomtatvanyok raktari nyilvantarto6 lapja, D. 13-77./98 r.sz.

- a pénztarprogram altal el6allitott bevételi-, kiadasi pénztarbizonylatrél, napi
pénztarjelentésrol havonta, valamint

- a szamlazasi program altal készitett szamlakrdl utolag (negyedévente) nyilvantartast kell
vezetni.

A pénztarosnak a szigori szamadéasu nyomtatvanyokat beszerzésekor emelked6 sorrendben kell
felvezetnie a Szigori szamadasti nyomtatvanyok nyilvantart lapjara. Nyomtatvany fajtanként
kiilon-kiilon nyilvantart6 lapot kell hasznalni.

A nyomtatvany kiadéasat kés6bbi idopontban a bevételezéssel egyezo sorban kell kivezetni.

Az év kozben betelt nyomtatvanytomboket évente 6ssze kell csomagolni, a csomagot lezarva
kell irattarba helyezni. A bizonylatokat 10 évig meg kell érizni. A csomagon fel kell tiintetni a
tartalmat, darabszamat és a selejtezés idépontjat.

10.5. Analitikus nyilvantartas

Az alkalmazott bankszamlak tobbségéhez nem sziikséges kiilon analitikus nyilvantartast
vezetni.

Fentiektd] eltérden analitikus nyilvantartas sziikséges:

- aLakasépitési Alap szamlahoz, amelyhez kapcsolddoan a Kinestar analitikus nyilvantartast
vezet és negyedévente a Hivatal részére megkiild.

A szamlahoz kapcsolodo analitikus nyilvantartés tartalmat a szdmlarend hatarozza meg.

11. Ev végi leltarozas szabalyai

Minden év december 31-ével a hazipénztarban leltarozast kell végrehajtani, amely sordn a
készpénzkészlet, értékpapirok, a pénztarban fellelhet értékcikkek és szigori szamadasu
nyomtatvanyok mennyiségét — és értékét — fel kell mérni és Ossze kell vetni a lezart
nyilvantartasokkal.

Az értékpapirokat és zarpénzkészletet cimletenkénti felsorolasban, az értékcikkeket mennyiség
¢s ért€kadatok felsorolasaval sziikséges rogziteni.



A leltarozas megallapitasait jegyzokonyvben kell rogziteni €s a leltirozasban részt vevd
pénztarosnak, pénztarellendrmek, valamint a hazipénztar esetében a pénziigyi ellenjegyzének
alairasaval kell hitelesiteni.

12. Zar6 rendelkezés

A jegyzdnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési
nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Keésziilt a 368/2011. (X1131.) Korm. rendelet 13. § 4a) bekezdés értelmében a Szabolcs-
Szatmdr-Bereg Megyei Szildrdhulladék-gazddlkoddsi Tarsulds Tarsuldsi Megdllapoddsa
IX.2.4. pontja szerint, a Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkoddsi
Tarsulas Tdrsuldasi Tandcsanak a Tdrsulds elnokének a — SARS-CoV-2 koronavirus-
vilagjdarvany kiovetkezményeinek elhdritdsa érdekében kihirdetett — veszélyhelyzet ideje
alatt hozott 2021. évi dontéseirdl szolé 12/2021. (XIL16.) szamii hatdrozatdival
megerdsitett, a Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Szildrdhulladék-gazdalkodasi Tarsulds
Tdrsuldsi Tandcsdanak u Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Onkormdnyzati Hivatal és a
Szabolcs-Szatmdr-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkoddsi Tarsulds kozott megkotésre
keriild egyrittmiikodési megdllapodds jovdhagydsarol szolé 10/2021. (V.28.) szdmui
hatdrozatdban foglalt rendelkezések alapjdn:

Jelen rendelkezés 2024.12.18. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 18/2020. (1.2.) MKE-
MJ egyiittes utasitas €s modositasaik hatalyukat vesztik.

Nyiregyhaza, 2024.12.18.
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23/2024. (XII.18.) VMKE-VM]J
egylittes  utasitas 1.  szamn
fiiggeléke

A bankszamlak feletti rendelkezési jogok gyakorlasarol

A Varmegye Onkormanyzatanal és a Hivatalndl a 1-8.) sorszam alatti személyek koziil a
rendelkezési jogot mindig két jogosult egytittesen gyakorolja:

1.) Sesztak Oszkar

2.) Baracsi Endre

3.) Dr. Papp Csaba

4.) Dr. Székely Tibor

5.) Stankodczi Miklosné

6.) Patakiné Sz6gi Mdnika
7.) Pocsi Erika

8.) Liptakné Pet6 Zsuzsanna

a varmegyei kozgytilés elnoke,

a varmegyei kozgytlés alelndke,
varmegyei jegyzo,

varmegyei aljegyzo,

koltségvetési €s lizemeltetési osztalyvezetd,
koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

A Teriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal az 1-8.) sorszam alatti személyek koéziil a
rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja:

1.) Vilmos Istvan

2.) Kéninger Miklos

3.) Dr. Papp Csaba

4.) Dr. Székely Tibor

5.) Stanko6czi Miklosné

6.) Patakiné Szogi Monika
7.) Pocsi Erika

8.) Liptadkné Petd Zsuzsanna

a kozgytilés elndke

a kozgyllés elndkhelyettese

varmegyei jegyzo

varmegyei aljegyz6

koltségvetési €s lizemeltetési osztalyvezetd
koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

A Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal az 1-8.) sorszam alatti személyek koziil a
rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja:

1.) Rézmiives Jozsef Csaba
2.) Balogh Ferenc Istvan

3.) Dr. Papp Csaba

4.) Dr. Székely Tibor

5.) Stanko6czi Miklosné

6.) Patakiné Szogi Monika
7.) Pocsi Erika

8.) Liptakné Pet6 Zsuzsanna

a kozgyilés elndke

a kozgytlés elndkhelyettese

varmegyei jegyz0

varmegyei aljegyzo

koltségvetési és lizemeltetési osztalyvezetd
koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

A Teriileti Ukran Nemzetiségi Onkorményzatnal az 1-8.) sorszam alatti személyek koziil a
rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja:

1.) Babik Laszlo

a kozgyllés elndke



2.) Mészéros Leszja

3.) Dr. Papp Csaba

4.) Dr. Székely Tibor

5.) Stankéczi Miklosné

6.) Patakiné Szdgi Moénika
7.) Pocsi Erika

8.) Liptakné Pet6 Zsuzsanna

a kozgytlés elndkhelyettese

varmegyei jegyzo

varmegyei aljegyz6

koltségvetési és lizemeltetési osztalyvezetd
koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars

kéltségvetési munkatérs

A Téarsulasnal a 1-8.) sorszam alatti személyek koziil a rendelkezési jogot mindig két jogosult

egylittesen gyakorolja:

1.) Sesztak Oszkar

2.) Dr. Papp Csaba

3.) Dr. Székely Tibor

4.) Stankoczi Miklosné
5.) Patakiné Szdgi Moénika
6.) Pocsi Erika

a varmegyei kézgyilés elndke,

varmegyei jegyzo,

varmegyei aljegyzo0,

kéltségvetési és lizemeltetési osztalyvezetd,
koltségvetési munkatars

koltségvetési munkatars



A 23/2024. (X11.18.) VMKE-VM]J
egyiittes  utasitds 2.  szama
fuggeléke

A Szervezeteknél a PIN kéd hasznalatdval torténd tranzakcidk végzése az alabbi személyek
részére van engedélyezve:

Baracsi Endre a varmegyei kozgytlés alelnske

Dr. Papp Csaba varmegyei jegyz6

Dr. Székely Tibor varmegyei aljegyz6

Stankdczi Miklésné koltségvetési €s lizemeltetési osztalyvezetd
Patakiné Sz6gi Ménika koltségvetési munkatars

Pocsi Erika koltségvetési munkatars



A 23/2024. (XI1.18.) VMKE-VM]J
utasitas 3. szamu fliggeléke

Készpénzfelvételére jogosult személyek

A Viarmegye Onkormanyzata, a Hivatal, és a Teriileti Roma Nemzetiségi Onkorményzat
bankszamlair6l készpénz felvételére az alabbi személyek jogosultak.

- Stankdczi Miklésné koltségvetési és tizemeltetési osztalyvezetd
- Liptakné Petd Zsuzsanna koltségvetési munkatars
- Resan Laszloné koltségvetési munkatérs
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzata, a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Véarmegyei Onkormanyzati Hivatal, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Teriileti
Roma Nemzetiségi Onkorményzat és a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei
Szilardhulladék-gazdalkodéasi Tarsulds hazipénztiranak kezelésére vonatkozd
szabalyzatokat megismertem,

- aszabalyzat el6irdsait betartom,

- tudomasul veszem, hogy a hazipénztir kezeléséért teljes anyagi
felelosséggeltartozom,

- tudomasul veszem, hogy a pénztarosi munkakor ellatdasa bizalmas beosztiasnak
mindsiil, amelyre a hivatali titoktatas kotelez6.

Nyiregyhaza, 20 .. .. ...ccccvouvevevennne.e

................................



4, szam\ melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy

- a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormanyzata, a Szabolcs-Szatmér-Bereg
Véarmegyei Onkormdnyzati Hivatal, a Szabolcs-Szatméar-Bereg Vérmegyei
Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Szilardhulladék-gazdalkodési Térsulas hazipénztaranak kezelésére vonatkozé
szabalyzatokat megismertem,

- aszabalyzat el6irasait betartom,

- tudomésul veszem, hogy a hazipénztar kezeléséért teljes anyagi
felel6sséggel tartozom,

- tudoméasul veszem, hogy a pénztar-helyettesi munkakér ellatdsa bizalmas
beosztasnak mindsiil, amelyre a hivatali titoktartas kotelezo.

Nyiregyhaza, 20.... .ccccccoevrieinnennnns

Pénzkezeléssel
megbizott helyettes



5. szamu melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt: a a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye Onkormdanyzata, a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzati Hivatal, a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Varmegyei Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas
pénztarhelyiségében,

20 e .
Jelen vannak: ... ... Pénztart atadd
........................ Pénztart atvevd
.......................... Pénztarellen6r

TArgy: ssessavvsasmesnmvessesmnmasmmsss

1.) Elszamolasa kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Elszamolasra

: Jogci .
Név ogetm kiadott 8sszeg

2.) Kifizetésre vard 6sszegek:

. , Kifizetésre
Név Jogcim L
varo
0sszeg
3.) Befizetésre varo 6sszegek:
. , Befizetésre
Név Jogcim . .
varoé
0sszeg

4.) Ertékcikkek megnevezése:



5.) Szigori szamadast nyomtatvanyok:

Nyomtatvidny megnevezése Sorszam (t61)-(ig) Darabszam
6.) Kulcsok:

Kulcs megnevezése Darabszam
7.) Bélyegzok:

Bélyegzd lenyomata

8.)Készpénz készlet
Az aznapi pénztarjelentés szerint:
9.) Pénztarban vezetett nyilvantartasok:

.............. db készpénzutalvany fiizet nyilvantartasa,
................. db eldleg nyilvantartas

................. db valuta nyilvantartas
K.m.f.
pénztart atado pénztart atvevd

koltségvetési osztalyvezetd pénztarellendr
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3. szamu melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt:

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat/Szabolcs-S__zatmér-Bereg
Megyei Onkorményzati Hivatal/a Teriileti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztaraban, 20...............ccociiiiiiiiiiinn.n. -an

Térgy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: ..., pénztarellendr
.................................. pénzbefizetd
.................................... pénztaros

....................................................................................................... (név)

......................... (személyi igazolvanyszdma) .......................... varos/kdzség
cieveeereaeeeeee W e...5Zam alatti  lakos, hogy .....................Ft (azaz
............................... forint) Gsszeget fizessen be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés soran a pénztirosnak a .................... Ft cimletli, ................

SOrozat €s ..........c...... sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az el6zdekben leirt
bankjegyet mikor és kit6l kapta:

A fentickben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjilk
€s a jegyzokonyv egy példanyanak a befizetd részére térténd atadasival igazoljuk.
K.m.f.

pénztéros pénztar ellendr
befizetd
A jegyzokonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Nyiregyhdza,20....................ooell

befizetd aldirdsa



Megismerési nyilatkozat

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kozgytilés Eln6kének és a Varmegyei Jegyzének
23/2024. (XI1.18) VMKE-VMJ egyiittes utasitasat a Pénzkezelési Szabalyzatrol
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles

vagyok betartani.

NEV FELADAT, DATUM ALAIRAS
HATASKOR




